Landesverband Westfalischer und
Lippischer Imker e. V.

stellvertr. Vorsitzender:
Markus Schreiber

Im Sudfeld 12

59510 Lippetal

Telefon: 029 23 — 65 22 03

E-mail imkerei-schreiber@t-online.de

Der Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V. vertritt als Dachverband
die Interessen der Imkerinnen und Imker in der Gesellschaft und betreut in Westfalen
und Lippe 29 Kreis- und 214 Ortsvereine. Verteilt auf das Verbandsgebiet werden
Mitglieder wie auch Interessierte in Schulungen und Fortbildungen weitergebildet.

Wir suchen ab sofort einen Geschaftsfiithrer (m/w/d) und Allrounder flr unsere
Geschaftsstelle in Hamm. Hier sind Sie erster Ansprechpartner fir den Landesverband
und arbeiten eng mit dem Geschaftsflihrenden Vorstand zusammen.

Zu Ihren Aufgaben gehoren:

Beantragung Férdermittel Bereich der Bienenzucht und —-haltung (FGRL Bienen)
- Vorkenntnisse wiinschenswert

Vorbereitung und Begleitung diverser Eventveranstaltungen
(Vertreterversammlung, Honigbewertung, Honigmarkt etc.)

Teilnahme an diversen Sitzungen sowie Protokollierung der Sitzungen (Abend-
und Wochenendzeiten)

Begleitung bei der Schulungsabwicklung (Kalkulationen, Planung und
Abwicklung)

Buchhaltung (Lexware) Verwaltung der Kasse, Prifung der Kontoauszlge,
Rechnungspriifung und Uberweisungsanweisung bis zur Buchung der
Geschaftsvorfalle sowie Mahnwesen und Inventarlisten fihren
D.I.B.-Mitgliederverwaltung - Erfassung von Daten, erstellen der Rechnungen
fur die Imkervereine, Jahresabschluss flir den Landesverband,

Hebelisten, Jahresabschluss und Haushaltsplan

Erstellen von Rundschreiben und Ausschreibungen

Ansprechpartner flr die diversen Gremien wie Ministerium, Fordermittelstelle
sowie den Funktionstragern des Landesverbandes bis zu den Imkerinnen und
Imkern

Bearbeitung der Homepage und der Imkerakademie

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

www.lv-wli.de
Langewanneweg 75 59063 Hamm Tel.: 02381/51095 Fax.: 02381/540033
E-Mail: info@Iv-wli.de



Landesverband Westfalischer und Lippischer Imker e.V.

Sie passen zu uns:

e Sie sind offen und unvoreingenommen im Umgang mit Menschen, eine
freundliche und empathische Kommunikation wird von Ihnen gelebt

o Konfliktfahigkeit, Durchsetzungsvermégen und eine schnelle Auffassungsgabe
zahlen zu Ihren positiven Fahigkeiten

e Sie beherrschen auch stressige Situationen souveran, sind flexibel und haben
Freude am Teamwork

¢ analytisches Denken und Organisationsfahigkeit liegen Ihnen im Blut

e Sie zeichnen sich durch eine teamfahige, gewissenhafte, zuverlassige und
verantwortungsbewusste Arbeitsweise mit hoher Einsatzbereitschaft aus

¢ im Umgang mit den Microsoft-Office-Programmen (Word, Excel, Power Point,
Outlook) sind Sie sehr sicher

e Buchhaltungskenntnisse im Lexware oder die Bereitschaft sich in die Software
einzuarbeiten

e Deutsch in Wort und Schrift

Weiterhin bringen Sie mit:

¢ Kaufmannisch abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann (m/w/d),
Bldrokaufmann (m/w/d), Blirokommunikationskaufmann (m/w/d) oder eine
vergleichbare Ausbildung die der Stelle dienlich ist

¢ Kenntnisse im Umgang mit dem Dokumentenmanagementsystem ELO sind von
Vorteil

e Freude an der Unterstltzung der ehrenamtlich Tatigen im Landesverband

Wir bieten:

eine verantwortungsvolle, interessante und vielseitige Tatigkeit

hohe Flexibilitat und groBe Gestaltungsmadglichkeiten
eigenverantwortliches Arbeiten

Vergiitung nach TVOD-V EG10 fiir diese unbefristete Vollzeitstelle, die
Mdglichkeit einer Teilzeitbesetzung ist méglich

Sie finden sich in dieser Stelle wieder?

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum
31.08.2024.
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m.schreiber@Iv-wli.de
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